Mikotéw: Swiadczenie ustugi zwiazanej z zarzadzaniem projektem:
Ocena stanu populacji oraz ochrona ex situ wybranych dziko
rosngcych gatunkoéw roslin rzadkich i zagrozonych na terenie

Polski - pelnienie funkcji koordynatora finansowo-technicznego
projektu
Numer ogloszenia: 80989 - 2013; data zamieszczenia: 17.05.2013
OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU - ustugi

Zamieszczanie ogltoszenia: obowigzkowe.
Ogtoszenie dotyczy: zamowienia publicznego.

SEKCJA I: ZAMAWIAJACY

I. 1) NAZWA | ADRES: Rada Ogrodéw Botanicznych i Arboretéw w Polsce , ul. Sosnowa 5, 43-190
Mikotéw, woj. slaskie, tel. 32 779 76 02.

e Adres strony internetowej zamawiajacego: http://radaogrodowbotanicznych.wordpress.com/

I. 2) RODZAJ ZAMAWIAJACEGO: Inny: Stowarzyszenie.

SEKCJA II: PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

I.1) OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.1.1) Nazwa nadana zaméwieniu przez zamawiajacego: Swiadczenie ustugi zwigzanej z
zarzgdzaniem projektem: Ocena stanu populacji oraz ochrona ex situ wybranych dziko rosngcych
gatunkéw roslin rzadkich i zagrozonych na terenie Polski - petnienie funkcji koordynatora finansowo-
technicznego projektu.

11.1.2) Rodzaj zamoéwienia: ustugi.

11.1.4) Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zaméwienia: Przedmiotem zamdwienia
jest swiadczenie ustugi zwigzanej z zarzgdzaniem projektem: Ocena stanu populacji oraz ochrona ex
situ wybranych dziko rosngcych gatunkéw roslin rzadkich i zagrozonych na terenie Polski - petnienie
funkcji koordynatora finansowo-technicznego projektu. Do gtéwnych zadah koordynatora finansowo-
technicznego projektu bedzie nalezato: Dbato$¢ o prawidtows i terminowg realizacje projektu, w
szczegolnosci nadzor nad zgodnos$cig prowadzonych dziatan z zapisami zawartymi we wniosku o
dofinansowanie, w tym budzetem, harmonogramem i zawartg umowg o dofinansowanie;
Nadzorowanie biezgcych postepdw w realizacji projektu; Przygotowanie niezbednych materiatow i
analiz; Terminowe sporzadzanie wnioskow o ptatno$¢ wraz z zebraniem wszystkich zatgcznikéw;
Przygotowanie i realizacje zamowieh publicznych w oparciu PZP; Przygotowywanie, koordynacja i
archiwizacja korespondencji zwigzanej z projektem; Wdrozenie oraz nadzér nad stosowaniem
przyjetego systemu przeptywu informac;ji i komunikacji miedzy Partnerami zaangazowanymi w
realizacje projektu; Poddanie sie kontroli prowadzonej przez organy wewnetrzne i instytucje
zewnetrzne w zakresie realizacji projektu. Obecno$¢ podczas kontroli projektu. W ramach przedmiotu
zamowienia Wykonawca zobowigzany bedzie do: Udzielania porad Zamawiajgcemu we wszelkich
kwestiach zwigzanych z realizacjg projektu w siedzibie Zamawiajgcego przez 10 godzin tygodniowo z



zaznaczeniem, iz czas petnienia dyzurow bedzie uzalezniony od rzeczywistych potrzeb w realizacji
projektu (w szczegodlnosci w | kwartale realizacji projektu, a takze w okresie sporzgdzania
dokumentoéw rozliczeniowych okres ten moze byé znacznie wydtuzony - do 20 godzin tygodniowo).
Konsultacji dotyczacych biezgcego nadzoru finansowo-technicznego projektu, dokonywanych za
pomocg srodkow porozumiewania sie na odlegtosé, a takze do wykonywania czynnosci zwigzanych z
koordynacjg projektu poza siedzibg Zamawiajgcego w zaleznosci od biezgcych potrzeb; Statego
kontaktu oraz konsultacji z ksiegowoscig projektu jak rowniez z koordynatorem merytorycznym;
Udziatu we wskazanych przez Zamawiajgcego spotkaniach grupy zarzgdzajgcej oraz w innych
spotkaniach, dotyczgcych realizacji projektu w siedzibach konsorcjantéw (Polska Akademia Nauk
Ogrdéd Botaniczny - Centrum Zachowania Réznorodnosci Biologicznej w Powsinie (PAN OB-CZRB)
(woj. mazowieckie), Ogréd Botaniczny Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu (OB UAM)
(woj. wielkopolskie), Lesny Bank Gendw Kostrzyca (LBG Kostrzyca) (woj. dolnoslgskie), Slaski Ogréd
Botaniczny Zwigzek Stowarzyszen w Mikotowie (SOB) (woj. $lgskie) oraz Ogréd Botaniczny
Uniwersytetu Marii Curie - Sktodowskiej w Lublinie (OB UMCS) (woj. lubelskie). Zamawiajgcy
gwarantuje informowanie o tych spotkaniach z wyprzedzeniem 1 tygodnia. Planuje sie
przeprowadzanie spotkan grupy zarzadzajgcej raz na kwartat. Udziatu w pracach dotyczacych
przygotowania oraz weryfikacji struktury organizacyjnej zespotu projektowego i procedur jego
funkcjonowania; Udziat w pracach dotyczgcych przygotowania, prowadzenia i zakohczenia
postepowan dotyczacych przedmiotowego zamdwienia; Udziatu w pracach komisji przetargowych z
gtosem doradczym w celu zapewnienia zgodnosci podejmowanych przez nig czynnosci z zatozeniami
projektu, umowa o dofinansowanie projektu przez Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej oraz innymi obowigzujgcymi w tym zakresie aktami prawnymi; Przygotowywania
opiséw faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej, przedstawianych przez
Wykonawcédw w zwigzku z realizacjg projektu; Monitorowania postepdéw finansowych realizaciji
projektu oraz informowania Prezesa ROBIA o koniecznosci wystgpienia z wnioskiem o ptatnos¢;
Sporzadzania kompletnej dokumentacji niezbednej do przygotowania wnioskéw o ptatnosé, a takze
ewentualne sporzgdzanie wnioskéw umozliwiajgcych wspétfinansowanie 5% wktadu wtasnego
projektu z innych zrédet; Monitorowania postepéw rzeczowej realizacji projektu, dokonywanie w razie
potrzeby aktualizacji harmonogramu realizacji projektu, informowanie Prezesa ROBIA o konieczno$ci
whioskowania o dokonanie zmian w zakresie harmonogramu realizacji projektu; Udziatu w
spotkaniach roboczych z Wykonawcami zamowien zwigzanych z realizacjg projektu; Przygotowywania
informacji zwigzanych z ewaluacjg projektu; Udziatu w biezgcych kontaktach grupy zarzadzajacej oraz
Prezesa ROBIA z Narodowym Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej; Udziatu w
kontrolach realizacji projektu w siedzibie ROBIA i w siedzibach konsorcjantéw zaangazowanych w
realizacje projektu; Przygotowywania wszelkich dokumentow oraz projektéw dokumentdéw zwigzanych
z realizacja, rozliczaniem i kontrolg projektu; Przygotowywanie wszelkiej dokumentacji zwigzanej z
ogtaszaniem i realizacjg przetargéw i zamowien wynikajgcych z harmonogramu..

11.1.6) Wspéblny Stownik Zaméwien (CPV): 79.42.11.00-2.

1.11.7) Czy dopuszcza sie zlozenie oferty czesciowej: nie.

11.1.8) Czy dopuszcza sie zlozenie oferty wariantowej: nie.

1.2) CZAS TRWANIA ZAMOWIENIA LUB TERMIN WYKONANIA: Zakonczenie: 31.03.2015.

SEKCJA lll: INFORMACJE O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONOMICZNYM,
FINANSOWYM | TECHNICZNYM




lll.2) ZALICZKI
l11.3) WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

lil. 3.1) Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladajg obowigzek ich posiadania
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
o Zamawiajgcy nie opisuje, nie wyznacza szczegétowego warunku w tym zakresie
11l.3.2) Wiedza i doswiadczenie
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
o wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne; wykonawca musi wykazac, poprzez zatgczenie do
oferty dokumentéw potwierdzajgcych, ze wykonat, a w przypadku $wiadczen okresowych
lub ciagtych rowniez wykonuje, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
skfadania ofert, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, co
najmniej dwie ustugi polegajgce na koordynaciji projektow krajowych - nieinwestycyjnych lub
inwestycyjnych, ktorych priorytetem byta ochrona srodowiska lub ochrona przyrody, o
wartosci co najmniej 1,5 min zt kazdy Doswiadczenie powinno polega¢ na: nadzorowaniu
prac zwigzanych z realizacjg projektu i ich jakoscig z zapewnieniem terminowej realizacji
zadan wynikajgcych z harmonogramu projektu; kierowaniu i zarzadzaniu finansami projektu,
w tym opracowywaniu dokumentacji finansowej, rozliczaniu projektu w tym sporzadzaniu
wnioskow o ptatnosé oraz przygotowywaniu sprawozdan i archiwizowaniu dokumentaciji;
Posiadanie umiejetnosci umozliwiajgcych wykonywanie czynnosci takich jak: prowadzenie,
monitoring oraz kontrola zadan wynikajgcych z wniosku i harmonogramu projektu (z
wytgczeniem pkt. 2, pkt. 3 oraz pkt. 22 harmonogramu rzeczowo-finansowego), zgtaszanie
probleméw zwigzanych z ich biezaca realizacjg Zamawiajgcemu; niezwtocznego
informowania Zamawiajgcego o jakichkolwiek okoliczno$ciach wymagajacych zmian w
projekcie, moggcych mie¢ wptyw na prawidtowg realizacje oraz rozliczanie projektu;
systematycznego kontrolowania postepéw prac i uzyskanych efektéw zatozonych w
projekcie; obecnosci przy kontrolach zwigzanych z realizacjg projektu; Posiadanie
umiejetnosci w zakresie kierowania, zarzgdzania finansami projektu i rozliczania projektu, w
tym: nadzoru nad terminowym i zgodnym z budzetem projektu wydatkowaniem srodkéw;
nadzoru nad wewnetrznymi procedurami zwigzanymi z rozliczaniem projektu;
opracowywaniu i przygotowywaniu dokumentaciji finansowej zgodnie z obowigzujaca
dokumentacjg oraz z wytycznymi instytucji wdrazajacej; definiowaniu wydatkéw, opisywaniu
dokumentow finansowych (list ptac, umow cywilno-prawnych, faktur, rachunkéw) zgodnie z
obowigzujgcymi wytycznymi kwalifikowalnosci wydatkéw oraz zasadami obowigzujgcymi
Zamawiajgcego; opracowywaniu wnioskow o ptatno$c¢; sporzgdzaniu kalkulacji oraz
sprawozdan finansowych projektu dla potrzeb instytucji wdrazajgcej; wspotpracy z
Zespotem Zamawiajgcego, ktoéry merytorycznie odpowiedzialny bedzie za realizacje zadan
projektu oraz z ksiegowosciag, w zakresie terminowego przekazywania finansowej
dokumentacji projektu.
1ll.3.3) Potencjat techniczny
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
o dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym
1ll.3.4) Osoby zdolne do wykonania zaméwienia
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku



o dysponowania 1 osobg, ktéra posiada wiedze i doswiadczenie do wykonania
przedmiotowego zamowienia.
¢ 1Il.3.5) Sytuacja ekonomiczna i finansowa
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku

o Zamawiajgcy nie opisuje, nie wyznacza szczegdtowego warunku w tym zakresie.
111.4) INFORMACJA O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU ORAZ NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1
USTAWY
lll.4.1) W zakresie wykazania spetniania przez wykonawce warunkéw, o ktéorych mowa w art. 22
ust. 1 ustawy, oprécz oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu nalezy
przedtozy¢:

o potwierdzenie posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci Iub
czynnosci, jezeli przepisy prawa nakladajg obowigzek ich posiadania, w szczegolnosci
koncesje, zezwolenia lub licencje;

e wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych Ilub ciggtych rowniez
wykonywanych, gtéwnych dostaw lub ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych dostawy lub ustugi zostaty
wykonane, oraz zatgczeniem dowoddéw, czy zostalty wykonane lub sg wykonywane
nalezycie;

e wykaz 0sOb, ktére bedg uczestniczy¢é w wykonywaniu zamowienia, w szczegdlnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, kontrole jakosci lub kierowanie robotami
budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i
wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamoéwienia, a takze zakresu wykonywanych
przez nie czynnosci, oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami;

e oswiadczenie, ze osoby, kitdre bedg uczestniczy¢é w wykonywaniu zamowienia, posiadajg
wymagane uprawnienia, jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

11l.4.2) W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy,
nalezy przedlozy¢:

e oSwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;

e aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo sktadania ofert;

[11.4.3) Dokumenty podmiotdéw zagranicznych
Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
przedktada:



[11.4.3.1) dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania
potwierdzajacy, ze:

e nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci - wystawiony nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu skfadania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w
postepowaniu o udzielenie zamodwienia albo skfadania ofert;

[11.4.4) Dokumenty dotyczgce przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej
e lista podmiotow nalezgcych do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16

lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw albo informacji o tym, ze nie nalezy
do grupy kapitatowej;

SEKCJA IV: PROCEDURA

IV.1) TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

IV.1.1) Tryb udzielenia zaméwienia: przetarg nieograniczony.

IV.2) KRYTERIA OCENY OFERT

IV.2.1) Kryteria oceny ofert: najnizsza cena.

IV.3) ZMIANA UMOWY

przewiduje sie istotne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy:

Dopuszczalne zmiany postanowien umowy oraz okreslenie warunkéw zmian

Kazda zmiana i uzupetnienie Umowy, bedzie wymaga¢ aneksu w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci. Poza innymi przypadkami okreslonymi w tresci Umowy, zmiany Umowy bedg mogty byc¢
wprowadzane w zwigzku z zaistnieniem okolicznosci, ktérych wystgpienia Zamawiajgcy i Wykonawca
nie przewidywali w chwili zawierania Umowy. Wskazane powyzej okolicznosci nie mogg by¢ wywotane
zaréwno przez Zamawiajgcego, jak i Wykonawce, ani przez nich zawinione i muszg wywotywac ten
skutek, iz Umowa nie moze byé wykonana wedle pierwotnej tresci, w szczegdlnoéci z uwagi na razgcg
strate grozgca jednemu z nich lub niemoznosc¢ osiggniecia celu Umowy. Okolicznosci powyzsze
odnosi¢ sie mogg w szczegdlnosci do wystgpienia nagtych zmian stanu prawnego, gwattownej
dekoniunktury, kryzyséw finansowych w skali ponadpanstwowej, koniecznosci uwzglednienia wptywu
ewentualnych prac dodatkowych i zamiennych na realizacje przedmiotu umowy. Niezaleznie od
powyzszego, Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zmian redakcyjnych Umowy oraz zmian bedacych
nastepstwem zmian danych Stron ujawnionych w rejestrach publicznych, a takze zmian korzystnych z
punktu widzenia realizacji przedmiotu umowy, w szczegdlnosci przyspieszajacych realizacje,
obnizajgcych koszt ponoszony przez Zamawiajgcego na wykonanie, utrzymanie lub uzytkowanie
przedmiotu umowy badz zwiekszajgcych uzytecznos$¢ przedmiotu umowy. W takiej sytuacji, Strony
wprowadzg do umowy stosowne zmiany weryfikujgce redakcyjne dotychczasowe brzmienie umowy
badz wskazujace nowe dane wynikajgce ze zmian w rejestrach publicznych albo tez kierujgc sie
poszanowaniem wzajemnych intereséw, zasadg réwnosci oraz ekwiwalentnosci $wiadczen i przede
wszystkim zgodnym zamiarem wykonania przedmiotu umowy, okreslg zmiany korzystne z punktu
widzenia realizacji przedmiotu umowy. Wszelkie zmiany wprowadzane do umowy dokonywane bedg z
poszanowaniem obowigzkéw wynikajgcych z obowigzujgcych przepiséw Ustawy - Prawo Zamowien
Publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r., nr 113, poz. 759 z pdzniejszymi zmianami)

IV.4) INFORMACJE ADMINISTRACYJNE



IV.4.1) Adres strony internetowej, na ktérej jest dostepna specyfikacja istotnych warunkéw
zamowienia: http://radaogrodowbotanicznych.wordpress.com/przetargi/

Specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia mozna uzyskaé pod adresem: Stowarzyszenie
Rada Ogrodéw Botanicznych i Arboretéw w Polsce (sekretariat Slgskiego Ogrodu Botanicznego w
Mikotowie), ul. Sosnowa 5, 43-190 Mikotow.

IV.4.4) Termin skladania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert:
24.05.2013 godzina 11:00, miejsce: Stowarzyszenie Rada Ogrodéw Botanicznych i Arboretow w
Polsce (sekretariat Slgskiego Ogrodu Botanicznego w Mikotowie) ul. Sosnowa 5, 43-190 Mikotéw.
IV.4.5) Termin zwigzania oferta: okres w dniach: 30 (od ostatecznego terminu sktadania ofert).
IV.4.17) Czy przewiduje sie uniewaznienie postepowania o udzielenie zamoéwienia, w przypadku
nieprzyznania srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacych
zwrotowi sSrodkow z pomocy udzielonej przez panstwa cztonkowskie Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), ktére miaty byé przeznaczone na sfinansowanie
catosci lub czesci zamoéwienia: nie



